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FECHA: 30 DE ABRIL 2025
HORA: - 4:30PM
LUGAR: JARDIN INFANTIL COLOR KIDS
TEMA: CONCIENTIZACION DEL ADECUADO PROCESO PARA LA RENUNCIA DEL

EMPLEADO AL JARDIN INFANTIL COLOR KIDS

ASISTENTES: EQUIPO DE TALENTO HUMANO DEL JARDIN INFANTIL COLOR KIDS
ORDEN DEL DiA:

1. Saludo
2. Sugerencias respecto a la renuncia del empleado a su trabajo

3. cierre

DESARROLLO: El dia de hoy se reunen la responsable del jardin Infantil Color Kids y el equipo
de talento humano para llevar a cabo una reunién de concientizacion respecto a algunos aspectos
a tener en cuenta al momento de presentar la solicitud renuncia al trabajo: haciendo la salvedad
que por tener una vinculacién por prestacion de servicios no es obligatorio realizar ningln proceso
de desvinculacién al empleo, sin embargo se sugiere tener en cuenta los siguientes aspectos con
el propdésito de no interferir en las dinamicas cotidianas de la unidad operativa que pueden afectar
la prestacion del servicio a las nifias y los nifios.

e La responsable expresa que es importante presentar la solicitud de renuncia por escrito
indicando el motivo y la fecha en la cual se hara efectiva dicha renuncia, dando tiempo a
subsanar la vacante que quedara disponible, teniendo en cuenta que para realizar un
proceso de contratacion se deben realizar oferta del empleo segln el perfil requerido,
entrevistas laborales pertinentes y solicitud de aval a nivel central.

e Teniendo en cuenta lo anterior se agrega que es relevante contar con dos semanas de
antelacién en lo posible para notificar la renuncia al trabajo.

e También se expone que, como aspecto mas relevante a tener en cuenta en el proceso de
renuncia del empleado, es el bienestar de las nifias y los nifios, privilegiando un proceso
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de empalme amonioso de la persona saliente como de la persona que se vinculara al

jardin esto con la finalidad que generar la menor afectacion posible en la prestacion del
servicio.

Para finalizar la responsable agradece el tiempo y la disposicion del equipo de talento humano y

reitera la importancia de tener en cuenta lo expuesto.

Compromisos:

c : Res bl Fecha de

ompromisos ponsables Ejecucion
Tener en cuenta las recomendaciones | Equipo de talento 2025
respecto al proceso de renuncia al trabajo humano

CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:

Elaborado por: Adriana Camargo
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En constancia de lo anterior firman:
Cargo o Tipo de
vinculacion
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